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ORGANIZACNI RAD SKOLY

Uvodni ustanoveni

Organizaéni ad 8koly je vydan v souladu se znénim vyhlasky MSMT CR ¢&. 48/2005 Sb.,
o zakladnim vzdélavani a vzdélavani, a v ndvaznosti na ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
s pfihlédnutim k dalSim zdkonnym a podzdakonnym normam a k mistnim podminkam skoly.

1. Postaveni Skoly

Zakladni Skola a Materska Skola Olesna byla ke dni 1.01.2003 zfizena jako samostatny pravni
subjekt s postavenim prispévkové organizace obce Olesna, okres Rakovnik.
Soucasti subjektu jsou zékladni $kola (ZS), matefska $kola (MS), $kolni druZina (SD) a $kolni
jidelna (8J) — viz zfizovaci listina.

2. Predmét ¢innosti Skoly
A. Zékladni $kola poskytuje zakladni vzdélani zaka 1. — 5. roéniku ZS podle schvaleného

Skolniho vzdélavaciho programu.
B. Materska skola zabezpecuje predskolni vychovu a vzdélavani déti.

C. Skolni druZina se podili na vychové a vzdélavani zaka v dobé mimo vyucovani
D. Skolni jidelna zabezpetuje stravovani zakd ZS, déti MS a zaméstnanc( $koly.

3. Dokumentace skoly

Na Skole je vedena (podle § 28 zdkona ¢. 561/2004 Sb.) tato zakladni dokumentace:
e rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstfiku a o jeho zméndach a doklady uvedené v §
147 rozhodnuti o zapisu
e evidence Zaka (Skolni matrika)
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e doklady o prijimani déti, zZak( a studentl ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani
a jeho ukoncovani

e ucebni plany, tematické plany, Skolni vzdélavaci program

e vyrocni zpravy o Cinnosti a hospodareni skoly

e tfidni knihy; Skolni Fad, provozni fad Skoly a provozni fad Skolni druziny, rozvrhy hodin

e zaznamy z pedagogickych rad a provoznich porad

e kniha Urazl a zaznamy o Urazech zak{, popripadé lékarské posudky

e protokoly a zdznamy o provedenych kontroldch a inspekéni zpravy

e persondlni a mzdova dokumentace, hospodarska dokumentace a ucetni evidence
a dal$i dokumentace stanovena zvlastnimi pravnimi predpisy

4. Personalni obsazeni

Personalné je chod skoly zajistén pedagogickymi pracovniky a nepedagogickymi pracovniky
Skoly. Pro vSechny pracovniky plati obecné prava a povinnosti vyplyvajici predevsim
ze zakoniku prace, pracovniho radu, dale naplini prace a vnitfnich smérnic, pokynl a nafizeni.

VSeobecné povinnosti pracovnikl, odpovédnost a prava pracovnik:

e plnit ptikazy reditele Skoly a jeho zastupce, fidit se dle stanovené pracovni napiné,
e dodrzovat pracovni kazen a plné vyuZivat pracovni dobu,

e dodrzovat predpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci, dodrzovat pozarni
predpisy,

e chranit majetek Skoly, fadné zachazet s inventarem skoly,

® sezndmit se s organiza¢nim, pracovnim, provoznim a Skolnim fadem, se skolskym zakonem
a ostatnimi Skolskymi predpisy a dodrzovat je,

e obdrzet za vykondvanou préci plat podle platnych predpis( a ujednani

Reditel $koly

e jmenuje a odvolava zastupce feditele, vedouci skolni jidelny a tfidni ulitele, rozdéluje
ukoly vedeni Skoly mezi sebe a svého zastupce,

e usmérnuje koncepci vyuky a vychovy na Skole, pfijima a propousti zaméstnance skoly,

e rozhoduje o zasadnich otazkdach mzdové politiky a hospodareni s FKSP,

e pecuje a zodpovida za dodrzovani smluvni, rozpoctové a evidenéni kdzné,

e predsedad a fidi jedndni pedagogické rady,

e spolupracuje se skolskou radou zfizenou podle ustanoveni § 167 zakona ¢. 561/2004
Sb.,

e odpovida za vedeni pfedepsané dokumentace na Skole.



5. Specifické organy Skoly

A) Skolska rada

v

V souladu s ustanovenim § 167 zdkona ¢. 561/2004 Sb. je na Skole zfizena sSkolskad rada.
Skolska rada je organ $koly umoiriujici zakonnym zastupcim nezletilych 7ak(, pedagogickym
pracovnikm $koly, zfizovateli a dalsim osobdm podilet se na spravé $koly. Skolskou radu
zfizuje zfizovatel, ktery zaroven stanovi pocet jejich ¢lenu a vyda jeji volebni fad. Tretinu ¢lenu
Skolské rady jmenuje zfizovatel, tfetinu voli zadkonni zastupci nezletilych Zak( a tfetinu voli
pedagogitti pracovnici dané $koly. Clenem $kolské rady nemiize byt feditel skoly. Ty €len
Skolské rady nemUzie byt soucasné jmenovdn zfizovatelem, zvolen zakonnymi zastupci
nezletilych Zakl nebo zvolen pedagogickymi pracovniky Skoly. Pedagogicky pracovnik skoly
nemuze byt zvolen za ¢lena Skolské rady této Skoly zakonnymi zastupci nezletilych Zak( a ani
jmenovan zfizovatelem nebo reditelem Skoly. Funkéni obdobi ¢lenl Skolské rady je trileté.
Skolskd rada zasedd nejméné dvakrat roéné; zaseddni $kolské rady svolava jeji predseda, prvni
zasedani 8kolské rady svoldva feditel $koly. Reditel $koly nebo jim povéfeny zastupce
je povinen zué&astnit se zasedani $kolské rady na vyzvani jejiho predsedy. Skolskd rada
na svém prvnim zasedani stanovi sv(jj jednaci fad a zvoli svého predsedu. K pfijeti jednaciho
fadu se vyZzaduje schvdleni nadpolovi¢ni vétsinou vsech ¢lenu skolské rady.

Skolska rada:

e se vyjadfuje k ndvrhim skolnich vzdélavacich programi a k jejich naslednému
uskutecnovani,

e schvaluje vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly,

e schvaluje skolni fad, ve stfednich a vyssich odbornych $kolach stipendijni fad a navrhuje
jejich zmény,

e schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zakua,

e podili se na zpracovani koncepcnich zamér rozvoje skoly,

® projedndva navrh rozpoctu pravnické osoby na dalsi rok, vyjadfuje se k rozboru
hospodareni a navrhuje opatreni ke zlepSeni hospodareni,

e projednava inspekéni zpravy Ceské kolni inspekce,

* podava podnéty a ozndmeni fediteli Skoly, zfizovateli, organim vykonavajicim statni
spravu ve skolstvi a dalSim orgdndm statni spravy,

® podava navrh na vyhlaseni konkursu na reditele Skoly.

Reditel $koly je povinen umoZnit $kolské radé& pfistup k informacim o %kole, zejména
k dokumentaci Skoly. Informace chranéné podle zvlastnich pravnich predpist poskytne reditel
Skoly skolské radé pouze za podminek stanovenych témito zvlastnimi pravnimi predpisy.
Poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim tim neni dotéeno.

O dokumentech, k jejichz znéni ma Skolskd rada pravo se vyjadfit, ptipadné je schvalit,
rozhodne Skolska rada do 1 mésice od jejich predloZeni feditelem Skoly. Pokud Skolska rada
tento dokument neschvali, reditel Skoly pfedlozi dokument k novému projednani do jednoho



mésice. Opakovaného projednani se uUcastni zfizovatel. Neni-li dokument schvélen ani pfi
opakovaném projedndni nebo pokud Skolska rada neprojedna dokumenty uvedené v § 168
odstavci 1 pism. b aZ d zdkona ¢. 561/2004 Sb. do 1 mésice od jejich predloZeni feditelem
Skoly, rozhodne o dal$im postupu bez zbyte¢ného odkladu zfizovatel.

B) Pedagogicka rada

V souladu s ustanovenim § 164 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb. je feditelem Skoly zfizena
pedagogicka rada jako poradni organ Feditele. Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako
svlj poradni organ, projedndva s nim vSechny zdsadni pedagogické dokumenty a opatreni
tykajici se vychovné-vzdéldvaci ¢innosti Skoly. Pfi svém rozhodovani feditel Skoly k nazorim
pedagogické rady prihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici Skoly
a jsou ji vymezeny nasledujici pravomoci:

1. Pedagogicka rada se vyjadfuje ke vzdélavacim programidm skoly, k zakladnim dokumentiim
pedagogického charakteru a kvlastnimu hodnoceni skoly (vyjadfuje se; podava navrhy
na pfipadné Upravy dokumentd atd.).

2. Pedagogicka rada ma pravo byt sezndmena se zménami v personalnim obsazeni skoly,
zasadami chodu $koly, zménami pracovniho, provozniho a organizaéniho radu.

3. Pedagogicka rada projedndva zdsadni otazky vychovné vzdélavaciho procesu.

6. Organizacni usporadani

A) Vedeni Skoly
Vsouladu s § 164 az 166 Skolského zakona stoji v Cele skoly reditel/ka. Ma postaveni

statutdrniho organu, fidi ¢innost skoly jako celku a je opravnén jednat jménem Skoly v celém
rozsahu jeji ¢innosti. Na fizeni skoly se podili vedeni sSkoly, které je vedle feditele tvoreno
zastupcem reditele Skoly pro matefskou skolu.

V dobé neptitomnosti feditele sSkoly je zastupcem statutarniho orgdnu povéren urceny
pedagogicky pracovnik.

B) Organizacni ¢lenéni Skoly:

e Pedagogicky usek — vedeni $koly, ucitel(ka) ZS, ucitelka MS, vychovatelka SD
e Provozni Usek — $kolnice a uklize¢ka ZS, $kolnice a uklize¢ka MS
e Skolni jidelna — vedouci $kolni jidelny a kucharka

Uvedené uUseky jsou ftizeny ¢Eleny vedeni Skoly dle organizaéniho schématu (viz pfiloha
Organizacni schéma skoly).

Organizacni schéma soucasné oznacuje dalsi funkce v organizaci, jejich vzajemné vztahy
a postaveni.



C) Dalsi funkce pracovnik

Reditel $koly povéfuje jednotlivé pracovniky funkcemi v organizaci, které mohou byt
trvalého nebo docasného charakteru.
Povéreni funkci se zpravidla déje pisemnou formou a je pfedano soucasné s prislusnou naplini
¢innosti. Je-li néjaka funkce pouze docasna (napf. vedouci akce), povéreny pracovnik se ridi
pfislusnymi vnitfnimi predpisy, které specifikuji danou ¢innost.

D) Predavani a prejimani pracovnich funkci:

Pfi odchodu pracovnika nebo jeho dlouhodobé nepfitomnosti povéruje feditel Skoly
prevzetim prislusné agendy jiného pracovnika. Stanovi, v ktery pfipadech je prevzeti nutné
pisemnou formou.

7. Kontrolni ¢innost

Ostatni
Zakonné i i
Externi Interni
. L. . ) Dochdzka:
Finan¢ni — zdkon ¢. 320/2001 Sb., vyhl. Revize .
a) zakud

416/2004 Sb. - viz Smérnice k financ¢ni kontrole | majetku . .
b) zaméstnancl

Inventarizace — zdkon ¢. 563/1991 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpis - viz Smérnice pro BOZP Uklidy pracovist
provadéni inventarizace majetku

Kontrola pedagogické

Hygiena
ve dokumentace
Kontrola pedagogické
cinnosti:
B a) hospitace
Zfizovatel

b) adaptace novych
zaméstnancl

Na zadost Ci z vlastniho
podnétu

V Olesné dne 1. 9. 2026

Mgr. Zuzana Pavlickova
reditelka Skoly



